Anmeldung:

Google

Zur Nutzung von Google Kalender anmelden

E-Mal-Adresse

FPasswart

] Angerneldet bleiben

Brauchen Sie Hilfa?

konto erstellen

Ein Google-Konto fr alle Google-Dienste

BEM&GO 2> R

Einmal anmelden. Alle Google Produkte nutzen

,paraotickalender” eingeben

bekanntes Passwort eingeben

Eintragung im Kalender:
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1. Mit der linken Maustaste auf den
gewlinschten Tag klicken

D! 11 12 13 14
Termin | Aufgal X
Wann,  Mi, 19, F bruar/
Was: |
7. B. 19:00 UhA &bendessen im Bella falia
17 B g 21

Termin eintragen

T

24 B s ki 27 28

Yalentinstag

2. Anlass des Termins eingeben

22

3. Uber ,Bearbeiten” weitere
Details des Termins festlegen
(siehe nachste Seite)




Termin bearbeiten:

Google

In Kalender suchen

+ m Verwerfen

Wird diese Schaltflache deaktiviert l
[&sst sich eine genaue Uhrzeit
eingeben

19.2.2014

19.2.2014 bi \

Ganztagig [ Wiederhalen

Zeitraum des Termins festlegen

Termindetails eitpunkt finden

Wo ehen Sie einen Standort ein

Videoanruf “ideoanmuf hinzufiigen

Kalender Earacmc Konstanz e, (v

Beschreibung

Terminfarbe . . .
Erinnerungen  Keje Ernnerungen eingerichtet

Erignerung hinzufiigen

Anzeigen als & Verfighar (O Beschaftigt

Vertraulichkeit & $tandard O Offertlich O Privat

Weitgre Informationen zum Unterschied zwischen privaten und gifertichen Terminen

Sie méchten Anhange peifigen? Dann informieren Sie sich jetzt dardber, wie Sie Labs aktivieren!

Giste hinzufilgen

E-llzil eingeben Hinzufiigen

Giiste knnen

[ den Tefpin bearbeiten
andere Personen einladen
die Gasteligte anzeigen

Wenn der Termin tber den
Paraoticverteiler bekannt gegeben
werden soll hier die Emailadresse

fly2013@paraotic.com eingeben und
auf ,hinzufiigen® klicken

Bitte hier weitere Details des Termins z.B.
Ansprechpartner eines Clubausflugs
eingeben (gerne auch mit entsprechender
Erreichbarkeit)

Zum Abschluss das Speichern nicht vergessen!

Achtung: Bei hinzugefuigter Emailadresse die Frage
,Einladung Senden?* mit ,Senden” bestatigen.

Andern oder Léschen existierender Termine:

L L 1]
L 1 1]
Tag Woche Monat 4 Tage Terminiibersicht
b Fr Sa
28 1 Mare
B Rettung Packen
Sa, 8. Marz
Lischen
14 14

paraatickalender@gmail. com «

Mehr « ﬁ -
S0 . .
Mit der linken Maustaste auf den
? entsprechenden Termin klicken
Fa
Uber ,Léschen* kann der Termin direkt
geldscht werden.

Bearbeiten Achtung: Wurde beim Anlegen des
Termins eine Emailadresse eingefigt, bitte
auf ,Entfernen und Gaste benachrichtigen®

klicken
Uber ,Bearbeiten kann der Termin
16 geandert oder angepasst werden
(siehe oben)




